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PENDAHULUAN

Manual ini dibuat untuk mempermudah pengguna dalam menggunakan Sistem
Komputerisasi Pengelolaan Terpadu Umrah dan Haji khusus (SISKOPATUH). Pada saat
pertama kali mengakses aplikasi, Pengguna diwajibkan untuk Login.

Sistem Komputerisasi Pengelolaan Terpadu

Umrah dan Haji Khusus

Password ﬂ

Saya Menyetujui Aturan Penggunaan Aplikasi

T 29+19
(e ][ ¢ ] -

Lupa Password

Gambar 1 Halaman Login

Pada halaman ini Pengguna input Username dan Password. Baca dan setujui dengan cara
centang untuk Aturan Penggunaan Aplikasi. Isi Captcha, kemudian klik tombol Login. Setelah
login berhasil Pengguna akan masuk ke halaman Dashboard.

Buku panduan ini khusus untuk menjelaskan halaman-halaman yang dapat diakses oleh
Pengguna PPIU. Halaman-halaman yang dapat diakses Pengguna PPIU dalam SISKOPATUH,
yaitu:

Dashboard
- Paket
o Aktif
o Histori
- Pendaftaran
- Tiket
- Realisasi
- Profil
- Petugas
- Rekening Penampungan
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- Change Password
- Logout

Alur proses pembuatan paket, pendaftaran Jemaah, keberangkatan hingga kepulangan dalam
SISKOPATUH dapat dilihat pada diagram berikut:

Keberangkatan
PEMBUATAN PEMBUATAN

PAKET DETAIL PAKET

Kepulangan
Tarik Data Vaksin
l PE'apora“ Pembayaran
INPUT DATA Pe'apOraﬂ Asuransi
JAMAAH
— Pelaporan Visa
PENDAFTARAN
(PELAPORAN)
UPLOAD DATA Upload Foto Jamaah
JAMAAH
PR— CETAK KARTU
JAMAAH
N
UPDATE LAPORAN inseedons e
STATUS REALISASI REALISASI
BERANGKAT PAKET
Kepulangan
UPDATE
STATUS
SELESAI

Gambar 2 Alur Proses SISKOPATUH

Cara penggunaan masing-masing menu akan dijelaskan pada Bab Menu SISKOPATUH berikut.
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MENU SISKOPATUH

1. DASHBOARD
Halaman Dashboard menampilkan informasi dan kontak travel. Tampilan halaman ini dapat
dilihat pada gambar berikut:

& EE————

“ SELAMAT DATANG, PT. ABDI UMAT WISATA INTERNATIONAL

8 e v
Informast Travel Logo Travel

& sensaitann

S Ustvise Nama Tl FT. 2800 UMY WISATA DNTERNMATIONSL v
Brand Trvvel T ARDT UMAT WISATA INTERNATIONAL {0

0 Taet !
e

B mesisss Nomae S NOMOR 851 TAMY 2017 ATTIN TOUR
Tangsal SX 20 Jumk 2029 - 20 Jend 2015 L

0 enee

S Petugkt

ar Change Passwoed

G Lopowt Kontak Travel

Homor Telepeon Q187728107

Nomar Mardphane

Cmas Fraiod

rebute Aebute

damat I LAPANGAN TEMBAX MO, 25 LY. L, RT-RW. O

NOTA ADM., MARTA TOMUR, Del JAKARTA, 0
E7721019, DMAIL WAXLATTINTOURD YAMDO. COM

Gambar 3 Halaman Dashboard

Pada halaman ini pengguna hanya dapat melihat data.
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2. PAKET

Menu Paket menampilkan list paket yang dibuat oleh PPIU tersebut. Menu Paket ada 3, yaitu
Paket Aktif, Paket Histori dan Paket Pending. Penjelasan masing-masing menu akan dibahas
pada poin-poin selanjutnya.

2.1. AKTIF
Menu Aktif menampilkan list paket aktif yang dibuat oleh PPIU tersebut. Tampilan halaman
ini dapat dilihat pada gambar berikut:

L Paket Umrah
=
-
+ ) Q
- Pendaftan
= LSt Visa MAMA Y PiRIOm HIAYA INFO JAMAAM AXST
AP Reavsasi LA HAR, ) e 20
u 7/ b3
B e
UMRAM BERKAN SYAWAL 1440 17 JUNE 3019 - 37 JUNS RP. 39,000,000
O Teet » o H
3 Petuges UMIAH RECULER SYAWAL 10 JUNE 2019 - 20 JuNt RP. 22,600,020
1440 1 7 13
# Logon
VMRAM SYAWAL GOLD 23 MED 2049 - 29 MEL 2009 RP. 29,000,000
v s 13
¥ A J

Gambar 4 Halaman Paket

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Tambah Data
Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:
- Klik tombol tambah ('33;_:}‘) yang ada di atas grid. Form tambah data akan tampil seperti
gambar berikut:

Tambah Paket

Nama Paket™®

Biaya (IDR)*
a Tahun* AKEF
Berangkat Pulang
Rencana* - N )
Provider® - Asuransi* )
KEMBALI SIMPAN

Gambar 5 Form Tambah Data Paket
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- lsi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah

No Nama Field Keterangan Tipe
1 Nama Paket Nama Paket Isian

2 Biaya (IDR) Biaya paket dalam rupiah Isian

3 Tahun Tahun Isian

4 | Aktif Status paket (Aktif/Tidak Aktif) Centang

5 Rencana Berangkat Tanggal Rencana Berangkat Kalender
6 Rencana Pulang Tanggal Rencana Pulang Kalender
7 Provider Provider Visa Pilihan

8 Asuransi Asuransi Pilihan

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.
- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.
b. Ubah Data
Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon ubah ("" / "") pada data yang dipilih.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Ubah Paket
UMRAH 12 HARI
Rp 26200000 1440 Aktif
Berangkat Pulang
30 JUNI 2015 % & 11 JULI 2019 x 3
Keterangan Keterangan
PROVIDER 2 v ASURANSI CENTRAL ASIA SYARIAH v
KEMBALI SIMPAN

Gambar 6 Form Ubah Data Paket

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Simpan.
c¢. Hapus Data
Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

(w)
- Klikicon hapus ( ) pada data yang dipilih.
- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:
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Haput Paket

Berangkat Pulang

KEMBALI HAPUS

Gambar 7 Konfirmasi Hapus Data Paket

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel untuk
membatalkan.
- Paket tidak dapat dihapus jika sudah ada jamaah yang mendaftar pada paket
tersebut.
d. Detail Data
Untuk mengakses halaman Detail Paket, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon detail (') pada data yang dipilih.
- Halaman Detail Perencanaan Paket akan ditampilkan seperti gambar berikut:

B Cashiows Detail Perencanaan Paket
-
WETa Pacet UM 7 EAR]
- B — - . - .
-t Pendaftars i i PE% - 18 Ml JOES
oede Pakoat
= =
[~
S EEPEAMGEATLN

A &
a7

Prbugat
r* i r HALEAPAL & N P NE HRLANL AN LANIA KN BNA] TANLLAL Ml EARLEAR MAMUARE TLUAN TANLLAL FIRA

TR i D338 L MRS

Gambar 8 Halaman Detail Perencanaan Paket
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- Pada halaman ini ada 4 tab, yaitu Tab Petugas, Tab Keberangkatan, Tab Hotel dan Tab
Kepulangan.

- Data pada halaman ini tidak dapat diubah lagi jika sudah ada jamaah yang
mendaftar pada paket tersebut.

Tab Petugas

Tab Petugas menampilkan list petugas yang akan terlibat dalam pelaksanaan paket yang
bersangkutan. Tampilan tab ini dapat dilihat pada gambar berikut:

CEEE =2 —————————— |

"o Detail Perencanaan Paket
=
Mk UM
at Pe 30 ) 1Jus 2
B ustv " !
Wl Reshis
H ¢
B e

# [ |
---------- o
& | ]
AR HARIRILLAM TOUR LEADER
# | ]

Gambar 9 Tab Petugas

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Tambah Data
Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:
- Klik tombol tambah ('if-'}) yang ada di atas grid. Form tambah data akan tampil seperti
gambar berikut:

Tambah Petugas

Tipe ~ Petugas -

BATAL 0K

Gambar 10 Form Tambah Data Petugas
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- lsi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah

No Nama Field Keterangan Tipe
1 Tipe Tipe Petugas Pilihan
2 Petugas Nama Petugas Pilihan

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Ok.
- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.
b. Ubah Data
Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klikicon ubah (' g I) pada data yang dipilih.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:
Ubah Data Petugas

TOUR LEADER v DJNZ RIZQI -

BATAL

Gambar 11 Form Ubah Data Petugas

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ok.
¢c. Hapus Data
Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klikicon hapus () pada data yang dipilih.
- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:
Hapus Data Petugas

TOUR LEADER ~ DJAIZ RIZQI -

BATAL

Gambar 12 Konfirmasi Hapus Data Petugas

0K

0K

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel untuk

membatalkan.
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Tab Keberangkatan

Tab Keberangkatan menampilkan list rute penerbangan yang akan dilakukan pada paket yang

bersangkutan. Tampilan tab ini dapat dilihat pada gambar berikut:

# Dawrssan Dretail Perencanaan Paket
-
hpma Padoed URIAM ] 7 AR
%+ pendaftaran Period B = 11 Jul 3009
B uswsa e .
Bl Restinan
[P ———
H prom
Taer
IX petusas
M Logoms BASHARAL 5 WO PR RBANGAN BAMDAER ATAL TARGGAL BT HANGHAT BARDARA TUNMS TARGGAL TIRA .l
CITELING gJase SULTAN TYANIF 30 JRNL 2010 SOERARKD HATTA 30 JmNL 2010
EaAmE i
1om A1R SOERARNG HATTS ¥ Bl 2518 Eeaan y N
5
Made =% wme @

Gambar 13 Tab Keberangkatan

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Tambah Data
Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol tambah ('3::-:}) yang ada di atas grid. Form tambah data akan tampil seperti

gambar berikut:

Gambar 14 Form Tambah Data Penerbangan
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Maskapa ~ Nomor Penerbangan*
Berangkat
Bandara* - E Tanggal Pe.. jam
Tiba
Bandara* - m Tanggal Pene.. jam
BATAL SIMPAN




- lsi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah

No Nama Field Keterangan Tipe
1 Maskapai Maskapai Pilihan

2 Nomor Penerbangan Nomor Penerbangan Isian

3 Bandara Berangkat Bandara Berangkat Pilihan

4 Tanggal Penerbangan | Tanggal Penerbangan Berangkat Kalender

Berangkat

5 | Jam Berangkat Jam Berangkat Jam

6 Bandara Tiba Bandara Tiba Pilihan

7 Tanggal Penerbangan Tiba Tanggal Penerbangan Tiba Kalender
8 | JamTiba Jam Tiba Jam

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.
- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.

- Tidak ada batas maksimal data penerbangan domestic. Batas maksimal data

penerbangan internasional adalah 2.
b. Ubah Data
Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klikicon ubah (I" , "I) pada data yang dipilih.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Ubah Data Penerbangan

EMIRATES AIRLINES

Berangkat

Tiba

JED - JEDDAH

~ UAE998

- (9 20190617

SIN - SINGAPORE CHANGI AIRPORT ~ [ 2019-06-17  01:00:00

12:00:00

BATAL

UBAH

Gambar 15 Form Ubah Data Penerbangan

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ok.
c. Hapus Data
Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

(®)
- Klikicon hapus ( - ) pada data yang dipilih.

- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:
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Hapus Data Penerbangan

Maskapai Nomor Penerbangan
SAUDI ARABIAN AIRLINES ~ SV887
Berangkat
Bandara* Tanggal Penerba.. jam
CGK - SOEKARNO HATTA - m 2019-06-17  10:00:00
Tiba
Bandara* Tanggal Penerbanga.. jam

SIN - SINGAPORE CHANGI AIRPC ~ [%] 2019-06-17 11:00:00

BATAL HAPUS

Gambar 16 Konfirmasi Hapus Data Penerbangan

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel untuk
membatalkan.

Tab Hotel

Tab Hotel menampilkan list hotel yang akan digunakan dalam pelaksanaan paket yang
bersangkutan. Tampilan tab ini dapat dilihat pada gambar berikut:

W Daarzcans Detail Perencanaan Paket
-
NS Pl

¢ Pendaftaran Pericde Jul 2019
B . B Pk

52
BB Reptizasi
H el
(= T

2 Pebuges

E‘ Lisgona BMAHA HOTEL* TANLLAL HUILAL TANLLAL SELESAL AES|

AL Masns 08 Al 20w 12 2l 2w

# ]
ROWAL DMH NOZOL O MLl 20L9 O ML 209

PN

yree X
Gambar 17 Tab Hotel
11
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Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Tambah Data
Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol tambah (" - :") yang ada di atas grid. Form tambah data akan tampil seperti

gambar berikut:

Tambah Hotel

Lok -
Hotel ~ Orang perkamar*
Masuk Keluar
Tanggal Masuk* m Tanggal Keluar m
bidicates required fiekd
BATAL oK

Gambar 18 Form Tambah Data Hotel

- Isi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah

No Nama Field Keterangan Tipe
1 Lokasi Lokasi Hotel Pilihan

2 Hotel Nama Hotel Pilihan

3 Orang Perkamar Jumlah Orang Perkamar Isian

4 | Tanggal Masuk Tanggal Masuk Kalender
5 | Tanggal Keluar Tanggal Keluar Kalender

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Ok.
- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.
b. Ubah Data
Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon ubah ("‘- z -"') pada data yang dipilih.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Manual Sistem Komputerisasi Pengelolaan Terpadu Umrah dan Haji khusus — Pengguna PPIU
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Ubah Data Jadwal Hotel

Lokasi
MAKKAH -

Hote Orang perkamar*

Abbas Tower Hotel - 2

Masulk Keluar

Tanggal Masuk* Tanggal Keluar

2019-05-26 %) 2019-05-29 o

mdicates rquired fieid

BATAL 0K

Gambar 19 Form Ubah Data Hotel

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ok.
¢c. Hapus Data
Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon hapus (Ij"‘-!-"]) pada data yang dipilih.

- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Hapus Data Jadwal Hotel
Lokasi
MAKKAH -
Hote Orang perkamar®
Abbas Tower Hotel v 2
Masuk Keluar
Tanggal Masuk* Tanggal Keluar
2019-05-26 {3 2019-05-29 i
ndicatas raquired fieid
BATAL 0K

Gambar 20 Konfirmasi Hapus Data Hotel

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel untuk
membatalkan.

13
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Tab Kepulangan

Tab Kepulangan menampilkan list rute penerbangan pulang dalam pelaksanaan paket yang
bersangkutan. Tampilan tab ini dapat dilihat pada gambar berikut:

2 e

A Daeroan Detail Perencanaan Paket
-
WS Pl UMEAH 13 HAR|
a* Pendaftaran Perizde 30 Jeni 2018 - 11 Juli 2019
Kode Paket 0L
B st visa
Wl Resizasi
she REPULAMGAM
H e
o s
e Pebucas
l'* LeginA MHASKAFA] T W) P el AN AN BAMUAES ASA TAMNGLAL B HANLEAT HAMDARA T UMM TAMNGLAL TERA &
[= G| SOExAR H 11 MEL 2019 SULTAN STAAF 11 MEL 2019
HASIM I
SAUCT Swancan MDD 10 Al 30Le SOEMARNG HATTA 11 Al 30Le
ARARLAN
AL
.
AT -

Gambar 21 Tab Kepulangan

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Tambah Data
Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol tambah ('3:--, »3‘) yang ada di atas grid. Form tambah data akan tampil seperti
gambar berikut:

14
Manual Sistem Komputerisasi Pengelolaan Terpadu Umrah dan Haji khusus — Pengguna PPTU



Tambah Penerbangan

| P P,
Maskapa

Berangkat
Banda + [%) Tanggal Pe..
Tiba
Banda ~ @ Ta Pene
BATAL SIMPAN
Gambar 22 Form Tambah Data Penerbangan
- Isi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah
No Nama Field Keterangan Tipe
1 Maskapai Maskapai Pilihan
2 Nomor Penerbangan Nomor Penerbangan Isian
3 Bandara Berangkat Bandara Berangkat Pilihan
4 | Tanggal Penerbangan | Tanggal Penerbangan Berangkat Kalender
Berangkat

5 | Jam Berangkat Jam Berangkat Jam
6 Bandara Tiba Bandara Tiba Pilihan
7 | Tanggal Penerbangan Tiba Tanggal Penerbangan Tiba Kalender
8 | JamTiba Jam Tiba Jam

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.

- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.
- Tidak ada batas maksimal data penerbangan domestic. Batas maksimal data

penerbangan internasional adalah 2.
b. Ubah Data
Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon ubah ("‘- 7 -"') pada data yang dipilih.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Manual Sistem Komputerisasi Pengelolaan Terpadu Umrah dan Haji khusus — Pengguna PPIU
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C.

Ubah Data Penerbangan

Maskapai MNomor Penerbangan®
GARUDA INDONESIA ~ FCVB
Berangkat
Bandara® Tanggal Penerba... jam
MAD - MADINAH + [3 20190529  06:30:00
Tiba
Bandara® Tanggal Penerbanga... jam
SUB - JUANDA + [3 2019-0529 21:29:00
BATAL UBAH
Gambar 23 Form Ubah Data Penerbangan
- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ubah.
Hapus Data
Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:
L (w) -
- Klik icon hapus ( - ) pada data yang dipilih.
- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:
Hapus Data Penerbangan
Maskapai MNomor Penerbangan®
GARUDA INDONESIA ~ FCVB
Berangkat
Bandara* Tanggal Penerba.. jam
MAD - MADINAH ~ [3) 20190529  06:30:00
Tiba
Bandara* Tanggal Penerbanga.. jam
SUB - JUANDA ~ [3) 2019-05-29 21:29:00
BATAL HAPUS

Gambar 24 Konfirmasi Hapus Data Penerbangan

membatalkan.
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2.2. HISTORI
Menu Histori menampilkan list paket yang statusnya telah selesai. Tampilan halaman ini
dapat dilihat pada gambar berikut:

Dashboard

0 2

Paket
Alktif
History
&+ Pendaftaran
B st visa
£ Tiket
WP Realisasi
B erofil
22 Petugas
& Change Password

% Logout

Paket Umrah History

I}

NAMA ™

1 UMROH

9999

ABCD

PAKET UMMAT 1

PERIODE

05 MEI 2019- 12 MEI 2019

01 MEI 2019 - 08 MEI 2019

08 MEI 2019 - 23 MEI 2019

08 APRIL 2019 -15 APRIL 2019

06 MEI12019- 13 MEI 2019

BIAYA

RP 2.399.999

RP.12

RP. 23.000.000

INFO JAMAAH

PENDAFTARAN: 1 ORANG
SETOR AWAL: 0 ORANG
LUNAS: 0 ORANG

PENDAFTARAN: 0 ORANG
SETOR AWAL: 0 ORANG
LUNAS: 0 ORANG

PENDAFTARAN: 0 ORANG
SETOR AWAL® 0 ORANG
LUNAS: 0 ORANG

PENDAFTARAN: 4 ORANG
SETOR AWAL: 0 ORANG
LUNAS: 1 ORANG

PENDAFTARAN: 0 ORANG
SETOR AWAL: 0 ORANG
LUNAS: 0 ORANG

22019

Gambar 25 Halaman Paket Histori

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Lihat Detail Paket

Untuk melihat detail paket, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol info (-

7
[

gambar berikut:

Made with love 4

i,r:') pada baris data yang dipilih. Form detail data akan tampil seperti

Data Paket

Rp 1

Berangkat

Pulang

KEMBALI

Gambar 26 Form Detail Data Paket

- Data hanya dapat dilihat saja. Klik tombol Kembali untuk membuka kembali halaman
Paket Histori.
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b. Lihat Detail Jamaah
Untuk melihat detail list jamaah, berikut langkah yang dilakukan:

Fa

e

- Klik tombol jamaah (=) pada baris data yang dipilih. Halaman List Jamaah akan
tampil seperti gambar berikut:

Py
@ Dashboard Daftar Jamaah
@ Paket ~
Nama Paket : 1 Umroh
Akt Periode : 05 Mei 2019 - 12 Mei 2019
Kode Paket :
History
N
&+ Pendaftaran ()
List Visa
NAMA NO IDENTITAS NO REGISTRASI NO PASTI UMRAH PEMBAYARAN AKsI
I Tiket
A Realisasi D 123 9746377915 (i)
B profi Rows per page: -
iz Petugas
&, Change Password
@& Logout
2019 Made with love W

Gambar 27 Halaman List Jamaah

/
|

- Detail data jamaah dapat dilihat dengan cara klik tombol info \i)') pada baris data
yang dipilih. Pada halaman ini, pengguna hanya dapat melihat data saja.
c. Lihat Perencanaan Paket
Untuk melihat detail perencanaan paket, berikut langkah yang dilakukan:

P

I Y

- Klik tombol rencana (I‘Elf’l) pada baris data yang dipilih. Halaman Detail Perencanaan

Paket akan tampil seperti gambar berikut:

a . .
& Dashboard Detail Perencanaan Paket History
=
& Paket -~ Nama Paket : 1 Umroh
) Periode : 05 Mei 2018 - 12 Mei 2019
At Kode Paket :
History

@ reTuGas = KEBERANGKATAN [em HOTEL “L. KEPULANGAN

&+ Pendaftaran

B Lst visa °
X Tiket

.l Realisasi MASKAPAI ™ NO PENERBANGAN BANDARA ASAL TANGGAL BERANGKAT BANDARA TUJUAN TANGGAL TIBA AKSI
B erofil SINGAPORE CHANGI N
AR ASIA SDCSEWC SOEKARNO HATTA 03 MEI 2019 15 MEI 2019 (i)
AIRPORT \1)
22 Petugas
SINGAPORE CHANGI N
N BUSINESS AIR ss8 01 APRIL 2019 MADINAH 09 ME1 2019 (i)
&, Change Password AIRPORT >/
& Logout
©2019 Made with love @

Gambar 28 Halaman Detail Perencanaan Paket
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- Detail perencanaan paket dapat dilihat pada masing-masing tab dengan cara klik

tombol info (":..i.f') pada baris data yang dipilih. Pada halaman ini, pengguna hanya
dapat melihat data saja.
d. Lihat Realisasi Paket
Untuk melihat detail realisasi paket, berikut langkah yang dilakukan:

ar

L

- Klik tombol realisasi (I"-~- ---"I) pada baris data yang dipilih. Halaman Detail Realisasi Paket
akan tampil seperti gambar berikut:

e [

A Dashboard Detail Realisasi Paket
@ raket ~ Nama Paket : 1 Umroh
) periode : 05 Mei 2019 - 12 Mei 2019
Aletif Kode Paket :
History
PETUGAS - KEBERANGKATAN oM HOTEL L. KEPULANGAN PELAPORAN KASUS
&+ Pendaftaran @ — Em — - 8
List Visa
£ Tiket
B Realisasi KASUS 1 KETERANGAN AKSI
B erofil
No data available

& Petugas
& Change Password
& Logout

2019 Made with love 4

Gambar 29 Halaman Detail Realisasi Paket

- Detail realisasi paket dapat dilihat pada masing-masing tab dengan cara klik tombol

info ("‘-\.3.;‘) pada baris data yang dipilih. Pada halaman ini, pengguna hanya dapat
melihat data saja.
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3. PENDAFTARAN (PELAPORAN JAMAAH)
Halaman Pendaftaran berfungsi untuk melaporkan list jamaah untuk paket yang tersedia
pada PPIU tersebut. Tampilan awal halaman ini menampilkan list paket yang ada, seperti pada

gambar berikut:

Pelaporan Jemaah
Q

PAKET

PAKET TES 1

18 MET 2021 - 31 MEI
2021

KODE: 37F7K

TES

25 NOPEMBER 2020 -
30 NOPEMBER 2020
KODE: 2TDY6
NOV-GOLD-2020
26 NOPEMBER 2020 -
10 DESEMBER 2020
KODE: ISW4A

NOV-SILVER-2020

26 NOPEMBER 2020 -
10 DESEMBER 2020

KODE: QUPLG

TOUR LEADER

FULAN

FULAN

FULAN

STATUS PEMBAYARAN

BELUM BAYAR: 0 ORANG
BELUM LUNAS: 0 ORANG
LUNAS: 0 ORANG

BELUM BAYAR: 0 ORANG
BELUM LUNAS: 0 ORANG
LUNAS: 0 ORANG

BELUM BAYAR: 0 ORANG
BELUM LUNAS: 0 ORANG
LUNAS: 2 ORANG

BELUM BAYAR: 0 ORANG
BELUM LUNAS: 0 ORANG
LUNAS: 1 ORANG

KELENGKAPAN PAKET

PASPQOR: 0 ORANG
VISA: 0 ORANG
POLIS: 0 ORANG

PASPOR: 0 ORANG
VISA: 0 ORANG
POLIS: 0 ORANG

PASPOR: 0 ORANG
VISA: 2 ORANG
POLIS: 2 ORANG

PASPOR: 0 ORANG
VISA: 0 ORANG
POLIS: 0 ORANG

STATUS BERANGKAT

BELUM ADA JAMAAH

BELUM ADA JAMAAH

SIAP BERANGKAT

ADA JAMAAH, SUDAH
BAYAR

AKSI

(o)

( ke

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

Gambar 30 Halaman Pendaftaran

a. Kelola Data Jamaah
Untuk mengelola data jamaah, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol tambah jamaah ("' = ") pada data yang dipilih. Halaman Pelaporan Jamaah

akan tampil seperti gambar berikut:

Pelaporan Jamazah

Nama Paket
Periode
Kode Paket

NAMA T

ABDUL

: PAKET TES 1
: 18 Mei 2021 - 31 Mei 2021
1 37F7K

IDENTITAS NO PASTI UMRAH
NIK : H34sVL
2141414123122141

TELP : 32513535

HP : 3253234

PEMBAYARAN

STATUS BAYAR : BELUM LUNAS
PROVIDER : PT. AMANAH AINIE
WISATA

ASURANSTI : PAN PACIFIC SYARIAH
INSURANCE

Gambar 31 Halaman Pelaporan Jamaah

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

1. Tambah Data

Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:

Manual Sistem Komputerisasi Pengelolaan Terpadu Umrah dan Haji khusus — Pengguna PPIU

tampil seperti gambar berikut:

STATUS VAKSIN

STATUS : BELUM VAKSIN
TANGGAL VAKSIN : -
JENIS VAKSIN : -

INFO

POLIS :
E2E132
VISA : 21213
PASPOR :

Klik tombol tambah (': - :') yang ada di atas grid. Form tambah data akan
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Registrasi [amaah

Title* - Nama Jamaah*

Nama Ayah*

Jenis Identitas* - No Identitas*

Tempat Lahir* Tanggal Lahir* G
Ukuran foto max 200kB

Alamat*

Provinsi* - Kabupaten* -

Kecamatan* - Kelurahan*

Nomor Telp* Kewarganegaraan® -

Gambar 32 Form Registrasi Jamaah

Isi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah

No Nama Field Keterangan Tipe
1 Title Title Pilihan
2 Nama Jamaah Nama Jamaah Isian

3 Nama Paspor Nama Paspor Isian

4 No Paspor No Paspor Isian

5 Nama Ayah Nama Ayah Isian

6 | Jenis Identitas Jenis Identitas Pilihan
7 No Identitas Nomor Identitas Isian

8 | Tempat Lahir Tempat Lahir Pilihan
9 | Tanggal Lahir Tanggal Lahir Kalender
10 | Foto Foto Unggah
11 | Alamat Alamat Isian

12 | Provinsi Provinsi Pilihan
13 | Kabupaten Kabupaten Pilihan
14 | Kecamatan Kecamatan Pilihan
15 | Kelurahan Kelurahan Isian
16 | Nomor Telp Nomor Telp Isian
17 | Nomor HP Nomor HP Isian
18 | Kewarganegaraan Kewarganegaraan Pilihan
19 | Status Pernikahan Status Pernikahan Pilihan
20 | Jenis Pendidikan Jenis Pendidikan Pilihan
21 | Jenis Pekerjaan Jenis Pekerjaan Pilihan
22 | Provider Provider Visa Pilihan
23 | Asuransi Asuransi Pilihan

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.
- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.
2. Ubah Data Jamaah
Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

Manual Sistem Komputerisasi Pengelolaan Terpadu Umrah dan Haji khusus — Pengguna PPIU
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~ Klikicon -~/ pada data yang dipilih. Klik fungsi Ubah Data Jamaah.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Ubah Jamaah
TUAN -
NIK A 3213333001870006
3213333001870006
SURAKARTA 30 JANUARI 1987 X m

Ukuran foto max 200kB

GANG DURIAN JALAN SIDOGIRI NO 132 RT 01/RW 12

JAWA TENGAH - KOTA SURAKARTA -

JEBRES - MAKAM HAJI
02715263260 081288088322 WNT x h

Gambar 33 Form Ubah Data Jamaah

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ubah.

3. Hapus Data
Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klikicon ' 2 pada data yang dipilih. Klik fungsi Pembatalan Jamaah.
- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Batal Jamaah

Gambar 34 Konfirmasi Hapus Data Jamaah

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel untuk
membatalkan.
- Data Jamaah tidak dapat dihapus jika jamaah tersebut sudah melakukan
pembayaran.
4. Pindah Paket
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Untuk pindah paket, berikut langkah yang dilakukan:

- Klikicon 7 pada data yang dipilih. Klik fungsi Pindah Paket.
- Form pindah paket akan tampil seperti gambar berikut:

Nama Jamaah : UMRAH BERKAH SYAWAL 1440
Nomor Registrasi 1 17 Juni 2019 - 27 Juni 2019
Nomor Pasti Umrah : OBCPA
Nama Paket : UMRAH BERKAH SYAWAL 1440
Periode © 17 Juni 2019 - 27 Juni 2019
Pindah Paket :
Paket Baru -
BATAL PINDAH PAKET

Gambar 35 Form Pindah Paket

- Pilih Paket yang baru, kemudian klik tombol Pindah Paket.
5. Pelaporan Pembayaran
Untuk membuat Pelaporan Pembayaran, berikut langkah yang dilakukan:

- Klikicon ‘a‘ pada data yang dipilih. Klik fungsi Pelaporan Pembayaran.
- Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:
e Tambah Data
Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol tambah ('i»f»;') yang ada di atas grid. Form tambah data
akan tampil seperti gambar berikut:

~ Tambah DamaPembayaran

Tanggal Pembayaran m

Rekening Penampungan v

Status Pembayaran v
Keterangan

&

KEMBALI SIMPAN

Gambar 36 Form Input Data Pembayaran
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- lsi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah

No

Nama Field

Keterangan

Tipe

Tanggal Pembayaran

Tanggal Pembayaran

Kalender

Rekening Penampungan

Rekening Penampungan

Pilihan

Status Pembayaran

Status Pembayaran

Pilihan

AW IN|E

Keterangan

Keterangan

Isian

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.
- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.

e Ubah Data
Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klikicon -~ pada data yang dipilih.

- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:

2021-06-12

Ubah Data Pembayaran

X &

BSI-PPIU 1-1

CICIL

TES1

KEMBALI SIMPAN

Gambar 37 Form Ubah Data Pembayaran

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ubah.

e Hapus Data
Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

_ Klikicon -~ pada data yang dipilih.
- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:
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KEMBALI HAPUS

Gambar 38 Konfirmasi Hapus Data Pembayaran

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel
untuk membatalkan.
6. Pelaporan Asuransi
Untuk membuat Pelaporan Asuransi, berikut langkah yang dilakukan:

- Klikicon ‘?‘ pada data yang dipilih. Klik fungsi Pelaporan Asuransi.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Pelaporan Asuransi

Asuransi®

PAN PACIFIC SYARIAH INSURANCE .
Nomor Polis™

POL101374

Tanggal Input®

25 NOVEMBER 2020 % m
Tanggal Awal Polis*

27 JULI 2019 » m
Tanggal Akhir Polis*

27 AGUSTUS 2019 5 m

BATAL SIMPAN

Gambar 39 Form Pelaporan Asuransi

7. Pelaporan Visa

Untuk membuat Pelaporan Visa, berikut langkah yang dilakukan:
25
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- Klikicon B | pada data yang dipilih. Klik fungsi Pelaporan Visa.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Pelaporan Visa

PT. ALBIS NUSA WISATA v

8640464496
1 AGUSTUS 2019 X &
1 SEPTEMBER 2019 X (3

BATAL SIMPAN

Gambar 40 Form Pelaporan Visa

8. Download Template Upload Data Jamaah
Untuk mengunduh template upload data jamaah, berikut langkah yang dilakukan:

(&)
- Klikicon ' yang ada di atas grid.

Template upload akan terunduh otomatis. Template upload dapat dilihat
seperti gambar berikut:

File

Home Insert Page layout Formulas Data Review View Help Acrobat Table Desig

ﬁ'] A Calibri Jun A A E General
Pamfljv B I ivs;VAV

= B P

= % 9 03 ug Conditional Formatas  Cell
' Formattingv  Tablev  Styles v

Undo Clipboard & Font Alignment Number 5 Styles

Jfx || NoPaspor
C D

\ 3 F
Tide [@Nama [NamaAyah [Blenisidentitas [l No identitas [El[NoPaspor B

Tempat Lahir n Tanggal Lahir(yyyy-mm-dd) n Alamat

Gambar 41 Template Upload Data Jamaah

9. Upload Data Jamaah
Untuk mengupload data jamaah, berikut langkah yang dilakukan:

- Klikicon \B) yang ada di atas grid.

- Pilih file template yang sudah diisi data jamaah. Lalu klik Open.
- Data akan ditampilkan pada tabel.
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10. Download PDF
Untuk mengunduh template upload data jamaah, berikut langkah yang dilakukan:

- Klikicon -~ yang ada di atas grid.
- Data jamaah akan terunduh. Data dapat dilihat seperti gambar berikut:

€ SISTEM PENGAWASAN UMRAH - Google Chrome = O

@ siskopatuh.kemenag.go.id/dev/reportbuktipendaftaran/

PT. AGUNG EL BADR WISATA - .
Dummy 10 eF;lSKO

PPIU: NOMOR 239 TAHUN 2017 ATU H
o] 8113620200 Mail.Nando@Gmail.Com

PAKET TES 1 aun
Periode: 18 Mei 2021 - 31 Mei 2021 (0341) 334235 37F7K
8113620200 / Mail.Nando@Gmail.Com
Jamaah
Nama Identitas Registrasi Pembayara Info
NIK : NO REG : TOTAL : POLIS :
ABDUL 2141414123122141 17512751931 BANK : E2E132
TELP : 32513535 NPU : ASURANSI : PAN PACIFIC VISA : 21213
HP : 3253234 H34sVL SYARIAH INSURANCE PASPOR :

Gambar 42 Rekap Data Jamaah

11. Export Excel
Untuk mengunduh rekap data jamaah format Excel, berikut langkah yang
dilakukan:

- Klikicon '

- yang ada di atas grid.
- Data jamaah akan terunduh otomatis. Data dapat dilihat seperti gambar
berikut:

Home Insert Pagelayout Formulas Data Review View Help Acrobat
=] B H
anditional s e
rmatting ~ yles ¥ - - =

o £
PT. AGUNG el BADR WISATA dummy 10
PPIU : NOMOR 239 TAHUN 2017
Tip : 8113620200 Email : mail.nando@gmail.com
g PAKET TES 1 Akun Kode Paket

il 18 Mei 2021-31 Mei 2021 (0341) 334235 37FTK
] 8113620200 / mail.nando@gmail.com

o NAMA | TIPE | JENIS ID | NO IDENTITAS | NO TELP. [ NO HP [ NO REGISTRAS! | NPU 1
By ~s0uUL [1a1a1a123122101 rlzsusla (325]214 |'17512751531 H34sVL ‘

Gambar 43 Rekap Data Jamaah Format Excel

12. Update Status Vaksinasi Jamaah
Untuk mengupdate status vaksin jamaah, berikut langkah yang dilakukan:

( &g )
- Klikicon - yang ada di atas grid.
- Data jamaah akan otomatis diupdate.
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b. Cetak Kartu Jamaah
Untuk mencetak Kartu Jamaah, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol cetak kartu jamaah (I" = "I) pada data yang dipilih.
- Dokumen akan terunduh otomatis.
- Dokumen tidak dapat diunduh jika semua persyaratan kelengkapan jamaah belum
diisi (Pembayaran belum lunas, Nomor Visa, Nomor Polis).
c. Update Status Siap Berangkat

Untuk update status siap berangkat, berikut langkah yang dilakukan:

_ Klik icon Berangkat (=) pada data yang dipilih.

- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Konfirmasi

APAKAH ANDA YAKIN 0 ORANG JAMAAH PADA PAKET UMRAH 12 HARI
PERIODE 30 JUNI 2019 - 11 JULI 2019 SIAP BERANGKAT?

APABILA ANDA YAKIN, SILAHKAN KLIK TOMBOL BERANGKAT. DATA PAKET
DAN JAMAAH SUDAH TIDAK BISA DIUBAH LAGI.

BATAL BERANGKAT

Gambar 44 Konfirmasi Update Status Slap Berangkat

- Klik tombol Berangkat untuk konfirmasi keberangkatan atau klik tombol Batal untuk
membatalkan.

- Setelah Status Paket menjadi Siap Berangkat, data paket dan jamaah sudah tidak
bias diubah lagi.
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4. TIKET
Halaman Tiket berfungsi untuk mengelola data tiket jamaah sesuai paket. Tampilan halaman
ini dapat dilihat pada gambar berikut:

# Oaseoarg Paket Umrah

& Paket

- Per B

-~ I s MAMA 2 RO ATA AXST
L LI 5 AM 12 HA

B ¢

Gambar 45 Halaman Tiket

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Buka Halaman Input Tiket
Untuk membuka halaman input tiket, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol Input Tiket ({:--.cf-'::') pada data yang dipilih. Halaman input tiket akan tampil
seperti gambar berikut:

Detail Perencanaan Paket

Nama Paket : NOV-GOLD-2020

Periode : 26 Nopember 2020 - 10 Desember 2020

Kode Paket 1 ISW4A

Data Tiket

() (X&) (B)Q etk Pencarian

NAMA NO. TIKET CGK-MED NO. TIKET MED-CGK AKSI

DEL PIERO 23122 12412 TN
()

ZIDANE 21321 42332 TN
L)

Rows per page 0 = 1-20f 2

Gambar 46 Halaman Kelola Data Tiket Jamaah

- Input tiket hanya dapat dilakukan pada paket yang statusnya Siap Berangkat.
b. Input Tiket
Untuk input tiket masing-masing jamaah, berikut langkah yang dilakukan:
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- Klik tombol ubah data (':"-./...-'}) pada data yang dipilih. Form input tiket akan tampil

seperti gambar berikut:

Data Tiket

E anggal dikeluarkan Paspor

1—
w
e
a

- Isi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah

Gambar 47 Form Input Data Tiket

No Nama Field Keterangan Tipe
1 Nama pada Paspor Nama pada Paspor Isian

2 Nomor Paspor Nomor Paspor Isian

3 | Tanggal dikeluarkan Paspor Tanggal Paspor dikeluarkan Kalender
4 | Tanggal Habis Paspor Tanggal Habis Paspor Kalender
5 Kota Paspor Kota Paspor Isian

6 Provider Provider Pilihan

7 Nomor Visa Nomor Visa Isian

8 | Tanggal Berlaku Visa Tanggal Berlaku Visa Kalender
9 | Tanggal Habis Visa Tanggal Habis Visa Kalender
10 | Muasasah Muasasah Isian

11 | No Tiket No Tiket Isian

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.
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5. REALISASI

Halaman Realisasi menampilkan data realisasi pelaksanaan paket. Tampilan halaman ini

dapat dilihat pada gambar berikut:

# Dashbosd Realizasi Paket Umrah
- v )
& pencaitan -
B L s AR £ RIG0E BLAYA A
[T} A BERKAH SrAWAL L4 o .
] i
Proft
FAH ER Swal A 1]
o W=
O s =
[ T,
LT % J
Gambar 48 Halaman Realisasi Paket Umrah
Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:
a. Detail Data
Untuk mengakses halaman Detail Paket, berikut langkah yang dilakukan:
- . (8) -
- Klik icon detail () pada data yang dipilih.
- Halaman Detail Realisasi Paket akan ditampilkan seperti gambar berikut:
Detail Realisasi Paket
Nama Paket : NOV-GOLD-2020
Periode : 26 Nopember 2020 - 10 Desember 2020
Kode Paket 1 ISW4A
@ pPETUGAS 2= KEBERANGKATAN |em HOTEL “\. KEPULANGAN B] PELAPORAN KASUS
MASKAPAI T NO PENERBANGAN BANDARA ASAL TANGGAL BERANGKAT BANDARA TUJUAN TANGGAL TIBA AKSI
AIR ASIA XXXX SOEKARNO HATTA 26 NOPEMBER 2020 MADINAH 26 NOPEMBER

00:00:00

2020 11:30:00

(m)(N)

Gambar 49 Halaman Detail Realisasi Paket Umrah

- Pada halaman ini ada 5 tab, yaitu Tab Petugas, Tab Keberangkatan, Tab Hotel,Tab

Kepulangan dan Tab Pelaporan Kasus.

Manual Sistem Komputerisasi Pengelolaan Terpadu Umrah dan Haji khusus — Pengguna PPTU

31



Tab Petugas

Tab Petugas menampilkan list petugas yang telah terlibat dalam pelaksanaan paket. Tampilan
tab ini dapat dilihat pada gambar berikut:

Detail Realisasi Paket

Nama Paket : NOV-GOLD-2020
Periode : 26 Nopember 2020 - 10 Desember 2020
Kode Paket 1 ISW4A
@ PETUGAS 2= KEBERANGKATAN |em HOTEL L. KEPULANGAN E] PELAPORAN KASUS

° \J
NAMA PETUGAS ™ TIPE URUTAN AKSI

FULAN TOUR LEADER 1

Gambar 50 Tab Petugas — Realisasi Paket Umrah

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Tambah Data
Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol tambah () yang ada di atas grid. Form tambah data akan tampil seperti
gambar berikut:

Tambah Petugas

BATAL 0K
Gambar 51 Form Tambah Data Petugas
- Isi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah
No Nama Field Keterangan Tipe
1 | Tipe Tipe Petugas Pilihan
2 Petugas Nama Petugas Pilihan

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Ok.
- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.
b. Ubah Data

Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon ubah (I" 2 "I) pada data yang dipilih.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:
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Ubah Data Petugas

TOUR LEADER - DJNZ RIZQI -

BATAL

Gambar 52 Form Ubah Data Petugas

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ok.
¢. Hapus Data
Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

(®)
- Klikicon hapus () pada data yang dipilih.
- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:
Hapus Data Petugas

TOUR LEADER ~ DJAIZRIZQI -

BATAL

Gambar 53 Konfirmasi Hapus Data Petugas

0K

0K

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel untuk

membatalkan.

Tab Keberangkatan

Tab Keberangkatan menampilkan list rute penerbangan yang telah dilakukan pada paket yang

bersangkutan. Tampilan tab ini dapat dilihat pada gambar berikut:

Detail Realisasi Paket

Nama Paket : NOV-GOLD-2020
Periode : 26 Nopember 2020 - 10 Desember 2020
Kode Paket 1 ISW4A
@ PETUGAS = KEBERANGKATAN |em HOTEL L. KEPULANGAN E PELAPORAN KASUS

1o

MASKAPAL T NO PENERBANGAN BANDARA ASAL TANGGAL BERANGKAT BANDARA TUJUAN TANGGAL TIBA
AIR ASIA XXXX SOEKARNO HATTA 26 NOPEMBER 2020 MADINAH 26 NOPEMBER
00:00:00 2020 11:30:00

AKSI

()

Gambar 54 Tab Keberangkatan — Realisasi Paket Umrah

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Tambah Data
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Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol tambah (" - "‘) yang ada di atas grid. Form tambah data akan tampil seperti
gambar berikut:

Tambah Penerbangan

BATAL SIMPAN

Gambar 55 Form Tambah Data Penerbangan

- Isi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah

No Nama Field Keterangan Tipe
1 Maskapai Maskapai Pilihan

2 Nomor Penerbangan Nomor Penerbangan Isian

3 Bandara Berangkat Bandara Berangkat Pilihan

4 | Tanggal Penerbangan | Tanggal Penerbangan Berangkat Kalender

Berangkat

5 | Jam Berangkat Jam Berangkat Jam

6 Bandara Tiba Bandara Tiba Pilihan

7 | Tanggal Penerbangan Tiba Tanggal Penerbangan Tiba Kalender
8 | JamTiba Jam Tiba Jam

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.
- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.
- Tidak ada batas maksimal data penerbangan domestic. Batas maksimal data
penerbangan internasional adalah 2.
b. Ubah Data
Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon ubah ("" 7z "") pada data yang dipilih.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:
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Ubah Data Penerbangan

EMIRATES AIRLINES ~ UAE998

Berangkat

SIN - SINGAPORE CHANGI AIRPORT ~ [ 2019-06-17  01:00:00

Tiba

JED - JEDDAH - (3 20190617  12:00:00

BATAL UBAH

Gambar 56 Form Ubah Data Penerbangan

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ok.
c. Hapus Data
Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

(w)
- Klik icon hapus ( ) pada data yang dipilih.
- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Hapus Data Penerbangan

SAUDI ARABIAN AIRLINES ~ SV887

Berangkat
CGK - SOEKARNO HATTA - 9 20190617  10:00:00
Tiba

SIN - SINGAPORE CHANGI AIRPC ~ [ 2019-0617  11:00:00

BATAL HAPUS

Gambar 57 Konfirmasi Hapus Data Penerbangan

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel untuk

membatalkan.
Tab Hotel

Tab Hotel menampilkan list hotel yang telah digunakan dalam pelaksanaan paket yang
bersangkutan. Tampilan tab ini dapat dilihat pada gambar berikut:
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Detail Realisasi Paket

Nama Paket
Periode
Kode Paket

o

NAMA HOTEL T

AADIL AMIIN FATHAANII HOTEL

: NOV-GOLD-2020

: 26 Nopember 2020 - 10 Desember 2020

1 ISW4A

@ PETUGAS 2= KEBERANGKATAN

TANGGAL MULAL

26 NOPEMBER 2020

TANGGAL SELESAI

28 NOPEMBER 2020

|em HOTEL L KEPULANGAN  [B] PELAPORAN KASUS

AKSI

(2 |

Gambar 58 Tab Hotel — Realisasi Paket Umrah

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Tambah Data
Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol tambah (=) yang ada di atas grid. Form tambah data akan tampil seperti

gambar berikut:

Tambah Hotel

Lokasi -
Hotel ~ Orang perkamar*
Masuk Keluar
Tanggal Masuk* [3) Tanggal Keluar i
BATAL oK
Gambar 59 Form Tambah Data Hotel
- lsi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah
No Nama Field Keterangan Tipe
1 Lokasi Lokasi Hotel Pilihan
2 Hotel Nama Hotel Pilihan
3 Orang Perkamar Jumlah Orang Perkamar Isian
4 | Tanggal Masuk Tanggal Masuk Kalender
5 | Tanggal Keluar Tanggal Keluar Kalender
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- Setelah mengisi semua field, klik tombol Ok.
- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.
b. Ubah Data
Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon ubah (I"‘f.x") pada data yang dipilih.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Ubah Data Jadwal Hotel

Lokasi
MAKKAH -

Hote Orang perksa
Abbas Tower Hotel - 2
Masuk Keluar
Tanggal Masuk* Tanggal Keluar
2019-05-26 % 2019-05-29 n

mdizates requited el
BATAL OK
| |

Gambar 60 Form Ubah Data Hotel

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ok.

c. Hapus Data
Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

(m)
- Klikicon hapus ( -~ ) pada data yang dipilih.
- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Hapus Data Jadwal Hotel

Lokasi
MAKKAH -

Hote Urang pe
Abbas Tower Hotel - 2
Masuk Keluar
Tanggal Masuk* Tanggal Keluar
2019-05-26 {3 2019-05-29 i

mdicates required field

BATAL OK
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Gambar 61 Konfirmasi Hapus Data Hotel

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel untuk
membatalkan.

Tab Kepulangan

Tab Kepulangan menampilkan list rute penerbangan pulang dalam pelaksanaan paket yang
bersangkutan. Tampilan tab ini dapat dilihat pada gambar berikut:

Detail Realisasi Paket

Nama Paket : NOV-GOLD-2020
Periode : 26 Nopember 2020 - 10 Desember 2020
Kode Paket 1 ISW4A
@ PeTUGAS = KEBERANGKATAN |em HOTEL L. KEPULANGAN EB] PELAPORAN KASUS

1o

MASKAPAIL ™ NO PENERBANGAN BANDARA ASAL TANGGAL BERANGKAT BANDARA TUJUAN TANGGAL TIBA AKSI
AIR ASIA XXX MADINAH 04 DESEMBER 2020 SOEKARNO HATTA 04 DESEMBER —~
00:00:00 2020 23:00:00 [ #)
(&)

Gambar 62 Tab Kepulangan — Realisasi Paket Umrah

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Tambah Data
Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol tambah (': - :") yang ada di atas grid. Form tambah data akan tampil seperti
gambar berikut:

Tambah Penerbangan
Maskapa ~ Nomor Penerbangan*
Berangkat
Bandara*® - G Tanggal Pe.. jam
Tiba
Bandara*® - m Tanggal Pene.. jam
BATAL SIMPAN
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Gambar 63 Form Tambah Data Penerbangan

- lsi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah

No Nama Field Keterangan Tipe
1 Maskapai Maskapai Pilihan

2 Nomor Penerbangan Nomor Penerbangan Isian

3 Bandara Berangkat Bandara Berangkat Pilihan

4 | Tanggal Penerbangan | Tanggal Penerbangan Berangkat Kalender

Berangkat

5 | Jam Berangkat Jam Berangkat Jam

6 Bandara Tiba Bandara Tiba Pilihan

7 | Tanggal Penerbangan Tiba Tanggal Penerbangan Tiba Kalender
8 | JamTiba Jam Tiba Jam

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.
- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.
- Tidak ada batas maksimal data penerbangan domestic. Batas maksimal data
penerbangan internasional adalah 2.
b. Ubah Data
Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon ubah ("" , "") pada data yang dipilih.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Ubah Data Penerbangan

GARUDA INDONESIA ~ FCVB

Berangkat

MAD - MADINAH - [® 20190529  06:30:00

Tiba
SUB - JUANDA - [® 20190529  21:29:00
BATAL UBAH

Gambar 64 Form Ubah Data Penerbangan

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ubah.
c. Hapus Data
Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

( ' :.
- Klikicon hapus ( - ) pada data yang dipilih.
- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:
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Tab Pelaporan Kasus

Hapus Data Penerbangan

Maskapai MNomor Penerbangan®
GARUDA INDONESIA ~ FCVB
Berangkat
Bandara* Tanggal Penerba.. jam
MAD - MADINAH ~ [3) 20190529  06:30:00
Tiba
Bandara* Tanggal Penerbanga.. jam
SUB - JUANDA ~ [3 20190529 21:29:00
BATAL HAPUS

Gambar 65 Konfirmasi Hapus Data Penerbangan

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel untuk

membatalkan.

Tab Pelaporan Kasus menampilkan list permasalahan yang dihadapi pada saat pelaksanaan

paket. Tampilan tab ini dapat dilihat pada gambar berikut:

»

]

Dashboard
Paket

Aktif

History
Pendaftaran
List Visa
Tiket
Realisasi
Profil

Petugas

+ Change Password

Logout

Nama Paket

Detail Realisasi Paket

: paket coba
: 06 Mei 2019 - 13 Mei 2019
: F55C6

@ PETUGAS = KEBERANGKATAN |em HOTEL i KEPULANGAN E PELAPORAN KASUS

KETERANGAN

HOTEL TIDAK SESUAI DENGAN RENCANA

AKSI

(& () (

- )
)

Gambar 66 Tab Pelaporan Kasus — Realisasi Paket Umrah

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:
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a. Tambah Data
Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol tambah (': - ::‘) yang ada di atas grid. Form tambah data akan tampil seperti

gambar berikut:

Tambah Laporan Kasus

BATAL

0K

Gambar 67 Form Tambah Data Laporan Kasus

- Isi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah

No Nama Field Keterangan Tipe
1 Kasus Kasus Isian
2 Keterangan Keterangan Isian

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.
- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.
b. Ubah Data
Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon ubah (I"' z "'I) pada data yang dipilih.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Ubah Data Laporan Kasus

Hotel Hotel tidak sesuai dengan rence

BATAL

OK

Gambar 68 Form Ubah Data Laporan Kasus

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ubah.
c. Hapus Data
Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

)
- Klikicon hapus ( - ) pada data yang dipilih.
- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:
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Hapus Data Laporan Kasus

Kasus* Keterangan

Hotel Hotel tidak sesuai dengan rencs

BATAL 0K

Gambar 69 Konfirmasi Hapus Data Laporan Kasus

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel untuk
membatalkan.
d. Laporan Harian
Untuk membuat Laporan Harian, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon Foto Detail Laporan ('\EE,/') pada data yang dipilih.

- Halaman akan tampil seperti gambar berikut:

s
L

a s
#%: :Dashboard Laporan Harian
& Paket ~ D

Aktif sl

History NAMA FILE FOTO AKSI

&+ Pendaftaran

R 7o)
@ st visa HOTEL MARWA.JPG (&)
\_/
I Tiket
BB Realisasi
HOTEL RAFLES JPG (&)
B erofil ¥

% Petugas

&, Change Password

@ Logout

©2019 Made with love @

Gambar 70 Halaman Foto Detail Laporan

- Pada halaman ini, pengguna dapat mengunggah foto-foto untuk menunjang laporan
kasus.
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6. PROFIL
Halaman Profil menampilkan form untuk mengubah data informasi dan kontak PPIU tersebut.
Tampilan halaman ini dapat dilihat pada gambar berikut:

Dashboard

»

Paket

]

.

Pendaftaran

List Visa

B¢ |

Tiket

Realisasi

Profil
41 Petugas
°

ars Change Password

® Logout

Profil PPIU

Informasi Travel

Nama Travel Umrah

PT. ABDI UMAT WISATA INTERNATIONAL

Kontak Travel

Nomor Telp
02187721117

Nomor Handphone
12

ATTIN TOUR
[t et W]

Kontak Travel di Arab

Alamat Makkah
MAKKAH

Ema
EMAIL34

Vebsite
WEBSITE

Provinsi=
SUMATERA UTARA

Kabupaten

KOTAMEDAN

Kecamatan™
MEDAN DENAI

Alamat

JL. LAPANGAN TEMBAK NO. 39 LT. 1, RT-RW. 001-009, KEL. CIBUBUR, KEC.

CIRACAS, KOTA ADM. JAKARTA TIMUR, DKI JAKARTA, TELP. (021)

87721117-18, FAX. (021) 87721119, EMAIL: HAJL. ATTINTOUR@YAHOO.COM

Z

Foto Kantor

Nomeor Telp Makkah
021-1234567821

Alamat Madinah

MADINAH

Nomor Telp Madinah
021-123456781

22019

Gambar 71 Halaman Profil PPIU

Made with love 4

Untuk mengubah mengubah data informasi dan kontak PPIU, berikut langkah yang dilakukan:

- Isi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah

No Nama Field Keterangan Tipe
1 Nama Travel Umrah Nama Travel Umrah Isian

2 NPWP NPWP Isian

3 Logo PPIU Logo PPIU Unggah
4 Nomor Telp Nomor Telp Isian

5 Nomor Handphone Nomor Handphone Isian

6 Email Email Isian

7 Website Website Isian

8 Provinsi Provinsi Pilihan
9 Kabupaten Kabupaten Pilihan
10 | Kecamatan Kecamatan Pilihan
11 | Alamat Alamat Isian

12 | Alamat Makkah Alamat Makkah Isian
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No Nama Field Keterangan Tipe
13 | Nomor Telp Makkah Nomor Telp Makkah Isian

14 | Alamat Madinah Alamat Madinah Isian

15 | Nomor Telp Madinah Nomor Telp Madinah Isian

16 | Foto Kantor Foto Kantor Unggah

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.

7. PETUGAS
Halaman Petugas menampilkan list petugas yang ada dalam PPIU tersebut. Tampilan halaman

ini dapat dilihat pada gambar berikut:

W Dashrisa

B Paket

- Pendaftan
=2 Visd

.l Realisas

L1

Petugas PPIL

e
TIHARA [WT FUTRA
Lt Ol

T P LA PN | L AKTEF BEL]

# ]
R LEADER Bl T e
# L]
A LEADER 1
# | |
A A
& |
F Adeval BIAT NI FER
# |
& & &S 4 &
CaBANG # L]

Gambar 72 Halaman Petugas

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Tambah Data
Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol tambah ( f-'}) yang ada di atas grid. Form tambah data akan tampil seperti

gambar berikut:
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Tambah Petugas

Nama Petugas®
Nomor KTP*
Tipe Petugas™

No Handphone 1%

No Handphone 2

] Email*

Alamat®

BATAL

SIMPAN

Gambar 73 Form Tambah Data Petugas

- Isi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah

No Nama Field Keterangan Tipe
1 Nama Petugas Nama Petugas Isian

2 Nomor KTP Nomor KTP Isian

3 Nomor Paspor Nomor Paspor Isian

4 | Tipe Petugas Tipe Petugas Pilihan

5 No Handphone 1 Nomor Handphone 1 Isian

6 No Handphone 2 Nomor Handphone 2 Isian

7 | Tanggal Lahir Tanggal Lahir Kalender
8 Email Email Isian

9 | Alamat Alamat Isian

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.

- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.

b. Update Status Vaksinasi

Untuk mengupdate status vaksin petugas, berikut langkah yang dilakukan:

(&g )
- Klikicon "/ yang ada di atas grid.

- Data vaksinasi petugas akan otomatis diupdate.

c. Ubah Data

Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon ubah (I"' z "'I) pada data yang dipilih.
- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:
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Ubah Petugas

MNama Petugas™

DJAIZ RIZQI

Nomor KTP*

1234567

MNomor Paspor
23456

Tipe Petugas™
TOUR LEADER

Mo Handphone 1%

0816654854775

No Handphone 2

Tanggal Lahir*
1997-05-01

Ema

X m DJAIZRIZKY @GMAIL.COM

Alamat™®

JL. CENDANA

BATAL SIMPAN

Gambar 74 Form Ubah Data Petugas

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ubah.

d. Hapus Data

Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon hapus (') pada data yang dipilih.

- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:

Hapus Petugas

BATAL SIMPAN

Gambar 75 Konfirmasi Hapus Data Petugas

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel untuk

membatalkan.
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8. REKENING PENAMPUNGAN

Halaman Rekening Penampungan menampilkan list bank yang digunakan untuk menampung
pembayaran umrah jamaah kepada PPIU tersebut. Tampilan halaman ini dapat dilihat pada
gambar berikut:

Laporan Rekening Penampungan

(+ \ Q

NAMA BANK 1 ALAMAT NOMOR REKENING PEMILIK REKENING AKTIF AKSI

111 jl. johar 2112412312 PPIU 1 Y s TN
() (®)

200 jl. johar 12412421 PPIU 1 Y - e
(2 ) (8§ )

427 jl. pattimura 1412424 PPIU 1 Y s TN
() (®)

0 -

Gambar 76 Halaman Rekening Penampungan

Pada halaman ini pengguna dapat melakukan:

a. Tambah Data
Untuk menambah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik tombol tambah (" - ") yang ada di atas grid. Form tambah data akan tampil seperti
gambar berikut:

Tambah Data

m
)
~

4

Nomor Rekening

Nama Pemilik Rekening

Aktif

KEMBALI SIMPAN

Gambar 77 Form Tambah Data Rekening Penampungan

- lsi nilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah
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No Nama Field Keterangan Tipe
1 Bank Bank Pilihan

2 Alamat Alamat Isian

3 Nomor Rekening Nomor Rekening Isian

4 Nama Pemilik Rekening Nama Pemilik Rekening Isian

5 | Status Status Aktif / Tidak Aktif Centang

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.

- Data akan tersimpan dan tampil pada grid.

b. Ubah Data

Untuk mengubah data, berikut langkah yang dilakukan:

- Klik icon ubah (I" z "I) pada data yang dipilih.

- Form ubah akan ditampilkan seperti gambar berikut:

JL. JOHAR
2112412312
PPIU 1

Ubah Data

KEMBALI

SIMPAN

Gambar 78 Form Ubah Data Rekening Penampungan

- Setelah selesai mengedit data, klik tombol Ubah.

c. Hapus Data

Untuk menghapus data, berikut langkah yang dilakukan:

(®)
- Klikicon hapus ( - ) pada data yang dipilih.

- Pop up konfirmasi akan ditampilkan seperti gambar berikut:
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Bank* -
JL. JOHA
2112412312
J1
Akti
KEMBALI HAPUS

Gambar 79 Konfirmasi Hapus Data Rekening Penampungan

- Klik tombol Ok untuk konfirmasi hapus data atau klik tombol Cancel untuk
membatalkan.

9. UBAH PASSWORD
Halaman Ubah Password berfungsi untuk mengubah password pengguna. Tampilan halaman
ini dapat dilihat pada gambar berikut:

# Dashbosd Change Password
& Palet

& Penclaltaran
B st vas
=

| [ I-FRIETEE
A e

I Petuges

[ Lagout Fortar g
UDAN ik

SIMPAN

Gambar 80 Halaman Ubah Password

Untuk mengubah password, berikut langkah yang dilakukan:

- Isinilai pada field yang tersedia. Field-field tersebut adalah
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No Nama Field Keterangan Tipe
1 Password Lama Password Lama Isian
2 Password Baru Password Baru Isian
3 Konfirmasi Password Baru Konfirmasi Password Baru Isian
4 Email Email Isian
5 Keterangan Keterangan Isian

- Setelah mengisi semua field, klik tombol Simpan.

10. LOGOUT

Menu Logout digunakan untuk pengguna keluar dari SISKOPATUH. Untuk keluar aplikasi,

pengguna klik menu Logout, kemudian halaman Login akan kembali ditampilkan.

<<<<<SELESAI>>>>>
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